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| \.\‘!!.-.. BORANG PERMOHONAN MENGAMBIL KIRA JAM LATIHAN INDIVIDU
Bahagian Pembangunan Sumber Manusia
RELARTAE Pejabat Pendaftar

BAHAGIAN A

(untuk dilengkapkan oleh pemohon)

Nama

Jawatan : Gred
Jabatan

No K/P

Emel : No. Staf
Tel. Pejabat | : No. Tel.

Nama Latihan Tarikh Mula | Tarikh Akhir Tempat Anjuran

Jumlah Jam Latihan

Jumlah Perbelanjaan:

a. | Yuran Pendaftaran (jika berkaitan)

b. | Elaun Perjalanan (jika berkaitan)

c. | Penginapan/Lodjing (jika berkaitan)
d. | Elaun Makan (jika berkaitan)

e. | Bayaran Peperiksaan (jika berkaitan)

Jumlah

Nota :
Sila lampirkan bersama dokumen-dokumen sokongan yang lain seperti Brosur/ Jadual Program, Sijil Penyertaan ATAU
yang berkaitan sekiranya staf telah menghadiri kursus/ latihan ANJURAN LUAR.




BAHAGIAN B (LAPORAN LATIHAN YANG DIHADIRI)
Laporan : (sila gunakan lampiran jika ruang tidak mencukupi)

1. Matlamat Program:

Apakah yang telah dipelajari daripada kursus/latihan tersebut:

Bagaimana Universiti/ PTj/ Unit dapat memanfaatkan hasil daripada program:

Nyatakan perancangan (pelan tindakan) anda untuk mengaplikasi konsep, pengetahuan atau

kemahiran yang telah diperolehi itu di tempat kerja anda (termasuk jangka masa tindakan)
mengikut format di bawah:

Bil Perkara yang akan dilakukan Tarikh Pelaksanaan Impak yang diharapkan




BAHAGIAN C

(Pengesahan Oleh Ketua PTj/ Penyelaras Latihan)

Sokong | : Tidak Sokong

Ulasan:

Tandatangan Ketua PTj Cap Rasmi Tarikh

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENDAFTAR

BAHAGIAN D

(Kegunaan Pejabat Pendaftar)

Lulus : Tidak Lulus

Jumlah Jam Latihan Lulus

Ulasan:

Diluluskan Oleh : (Tandatangan & Cap Rasmi / Tarikh)

Tandatangan Cap Rasmi Tarikh

BAHAGIAN E

Dikemaskini:

Nama
Jawatan
Tarikh




