UNIVERSITI MALAYSIA KELANTAN

UMK.B02/BP0/03/2008

PERMOHONAN MENGAMBIL CUTI GANTIAN

(Borang ini hendaklah diisi dalam dua salinan)

T/Tangan Pemb. Tadbir (P/O) yang berkenaan

Baki Jam Cuti Gantian ialah

Kepada :
Melalui :

(Permohonan Disokong/Tidak Disokong) (Tandatangan)
Saya

(Nama Dalam Huruf Besar)

memohon cuti gantian selama hari mulai sehingga/dan
Alamat semasa saya bercuti ialah :
No Staf Fakulti/Jabatan
Jawatan Samb. Telefon
Tandatangan Tarikh

Diluluskan sepenuhnya

UNTUK KUASA YANG MELULUSKAN CUTI

Dihadkan kepada hari

Tidak diluluskan

Tandatangan
Jawatan
Tarikh
Ringkasan tuntutan (Seperti dalam Lampiran A)
Tarikh Masa Tugas Jam Yang di Pengesahan
Pohon Pegawai

Jumlah




UMK.B02/BP0/03/2008

Lampiran A

Tarikh Tuntut Jam Mula Jam Tamat Jam Tuntut




